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Sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti, Uredbi o sastavljanju ipredaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti te Statuta Centra urbane kulture Regenerator (dalje u tekstu: Centar) ravnatelj 21.
sijeðnja 2026. godine donosi

Proceduru izdavanja, obraðuna, isplate ievidencije loko naloga za sluËbena putovanja

Õlanak L.

Pod pojmom loko voänje podrazumijeva se koriStenje privatnog automobila u sluZbene svrhe u
mjestu rada te u udaljenosti do 30 kilometara od mjesta rada.

Ravnatelj pismeno odobrava koriStenje privatnog vozila u sluäbene svrhe za loko voänju koja se
obavlja u neposrednoj vezi s djelatnostima i aktivnostima Centra.

Za koriStenje privatnog vozila u sluäbene svrhe, Centar utvrduje iznos naknade ovisno o broju
kilometara prijedenih u sluZbene svrhe u visini neoporezivog iznosa naknade reguliranog
odredbama Pravilnika o porezu na dohodak po prijedenom kilometru.

U navedenoj naknadi sadräani su svitroSkovi koje radnik Centra moåe imati u svezi s koriStenjem
privatnog automobila u sluäbene svrhe, a kojise odnose na:amortizaciju automobila, izdatke za
tekuée odräavanje, izdatke za gorivo, popravke u sluðaju Steta il¡ prometnih nezgoda te sliðni
izdaci.

Loko voãnja odobrava se temeljem popunjenog obrasca zahtjeva za isplatu loko voãnje koji se
vodi mjeseðno itreba sadriavati:

- ime i prezime zaposlenika

- obraöunsko razdoblje

- marku i registarsku oznaku vozila

- datume ivrijeme

- svrhu voänje

- relaciju voZnje

- poðetno i zavrSno stanje kilometara

- prijedenu kilometraZu po voZnji

- potpis zaposlenika
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- potpis ravnatelja kojim se odobrava isplata.

Loko voZnja odobrava se samo zaposlenicima Centra.

Popunjavanjem i potpisom obrasca za loko voänju, zaposlenik upuéuje ravnatelju zahtjev za
priznavanjem obraðuna i isplatu naknade za koriStenje privatnog automobila u sluäbene svrhe te
jamði pod punom odgovornoSéu za toðnost podataka.

Radnik koji koristi privatni automobil u sluäbene svrhe duZan je popunjeni zahtjev za isplatu loko
voånje predati (vanjskom) raðunovodstvu do 5-og u iduéem mjesecu za prethodni mjesec, a

naknada temeljem odobrenog obraðuna isplatit óe se do 15.-og u mjesecu.

Õlanak 2.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavljuje se na oglasnoj ploði i na sluZbenoj
mreänoj stranici.

Tin Semovðan


